
出版品管理作業簡報

1



國立東華大學 National Dong Hwa University

簡 報 大 綱

•本校出版品管理目標

•管理作業依據

•本校出版品管理作業專屬網頁

•本校出版品定義與範圍

•管理作業流程

•行政院文化部查核評鑑
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國立東華大學 National Dong Hwa University

本校出版品管理目標

• 建立本校出版品管理制度

• 提升本校出版品管理作業品質

• 增進本校出版品能見度

• 落實資訊公開，知識共享之目的
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國立東華大學 National Dong Hwa University

管理作業依據

• 國立東華大學出版品管理辦法

• 政府出版品管理要點

• 圖書館法

• 國家圖書館全國出版品送存要點
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http://www.govbook.ndhu.edu.tw/files/11-1145-83.php
http://www.moc.gov.tw/law.do?method=find&id=454
http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawContent.aspx?PCODE=H0010008
https://www.ncl.edu.tw/public/Data/410214521571.pdf


國立東華大學 National Dong Hwa University

本校出版品定義與範圍

• 以本校之經費，或以本校之名義（含
院、系、所、中心等單位）出版或發
行之圖書、連續性出版品、電子出版
品及其他非書資料。
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國立東華大學 National Dong Hwa University

本校出版品管理作業流程

• 編印作業(專責單位：出版單位 )

• 經費控管(專責單位：主 計 室 )

• 申請編號(專責單位：圖書資訊處)

• 寄存分發(專責單位：圖書資訊處)

• 銷售結帳(專責單位：出版單位)

國立東華大學出版品管理作業流程
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國立東華大學出版品管埋作業流程.doc


國立東華大學 National Dong Hwa University

基本形制

•基本要項
圖書類：封面、封底、書名頁、版權頁(含CIP資料)

期刊類：封面、封底、版權頁

視聽類：長度、級別、核准字號或免送審類別、
權利範圍（家用或公開播映）等。

非視聽類：檔案格式、系統需求設備等

•版權聲明及相關編號登載事項

•其他類型版本說明、展售處

實例說明:以圖書為例
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國立東華大學 National Dong Hwa University
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國立東華大學 National Dong Hwa University
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國立東華大學 National Dong Hwa University

訂定價格

•以印製成本為定價基礎
紙張費

印工裝訂費

材料費

•參考調整指標
版稅：稿費、編輯費、編譯費、校對費

管理銷售、委託代售費用

倉儲運費、特殊使用目的
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國立東華大學 National Dong Hwa University

出版品定價銷售的意義

•免費贈送之缺失
真正需要之民眾無法取得

增加額外工作負擔－索贈書寄送處理

不符社會公平、資源浪費

•定價銷售之優點
保障政府智慧財產權，智慧有價

使用者付費，建立珍惜資源觀念

符合公平，反映成本，非為營利

減輕索書寄送之行政資源負擔

挹注公庫財源
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國立東華大學 National Dong Hwa University

決定印量

•印製數量估算
業務分發：單位需求

指定分發：文化部、行政院秘書處(暫免 )

寄存分發：32冊(含本校圖書資訊處2冊)

國際交換：50冊(無強制性)—可交由國家圖書館代為交換

銷售量：依經驗預估市場需求

(政府出版品展售門市至少20冊)

安全庫存量
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國立東華大學 National Dong Hwa University

出版品電子化暨電子檔繳交

•目標：
促進政府資訊流通利用

加速政府出版品數位典藏

•確認著作權授權

•全文或部分資料上網

•出版品電子檔繳交
行政院文化部
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國立東華大學 National Dong Hwa University

申辦編號

• 申請政府出版品統一編號（Government

Publication Number），簡稱GPN，目的為促進各
機關公開出版發行之出版品的普及流通。

•申請國際標準號(ISBN,ISSN,ISRC)，目的為便利
出版品的國際流通與交換。

•出版品預行編目(CIP)申請，目的為幫助讀者迅速
瞭解該書主題內容及方便讀者查詢完整的新書資
訊，掌握新知出版脈動。

•
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國立東華大學 National Dong Hwa University

各編號適用範圍

• GPN免編號範圍
未滿20頁之小冊子/未公開出版或發行者。
各機關簡介級/短暫性印刷品：行事曆、日曆。

•ISBN不適用範圍
20頁以內的小冊子/短暫性出版品。
音樂作品/以宣傳為主的印刷品。
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國立東華大學 National Dong Hwa University

各編號適用範圍

•CIP不適用範圍
未取得中華民國國際標準書號（ISBN）的圖書。
中小學教科書、考試題庫、外文書、連環漫畫
書、樂譜、單張地圖。
盲人點字書、寫真集、未滿50頁的小冊子、圖
書以外的其他媒體資料。
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國立東華大學 National Dong Hwa University

申辦編號

•各單位應協助事項
填寫圖書資訊處提供申請表及檢附排版定稿印
刷前之書名頁、版權頁、書名、序等資料。

應避免由印製廠商代辦申請，導致流程及業務
責任不明。

各項編號申請，請儘早向圖書資訊處提出，以
利作業進行。

取得編號後，始得印製，並依基本形制位置，
將編號及轉製條碼，印製於出版品上。
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國立東華大學 National Dong Hwa University

寄存分發

•本校圖書資訊中心：2冊

•指定分發： (暫免 )

行政院文化部(人文及出版司)： 冊

行政院秘書處： 冊

•指定寄存圖書館：10冊(扣除本校圖書資訊處)

寄存圖書館：10所(圖家圖書館2冊)

•政府出版品展售門市：至少20冊
國家書店：至少10冊(原規定20冊)

五楠圖書公司(五南文化廣場) ：至少10冊(原規定60
冊)  
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政府出版品指定分發.寄存圖書館及展售門市一覽表.doc


國立東華大學 National Dong Hwa University

銷售結帳

• 銷售：

統籌銷售(政府出版品展售門市) (本校獲得利潤
為定價的60 ％)

自行銷售

委託代售(給廠商利潤不可以超過定價的40 ％)

便利民眾於一處查詢購買所有機關出版品

請善用統籌展售服務
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國立東華大學 National Dong Hwa University

本校出版品管理作業專屬網頁
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國立東華大學 National Dong Hwa University

本校出版品管理作業專屬網頁
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國立東華大學 National Dong Hwa University

本校出版品管理作業專屬網頁
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國立東華大學 National Dong Hwa University

請各單位協助事項

• 編印作業請依規定進行

• 記得申請編號

• 出版後，莫忘送交圖書資訊處至少32冊
(含本校圖書資訊處、寄存單位及展售門市)

• 請利用政府出版品展售門市進行銷售作業

• 落實本校出版品管理，仰賴各出版單位與
圖書資訊處合力完成

25



國立東華大學 National Dong Hwa University

簡報完畢

敬請指教

謝 謝
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